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Démarche de prise en charge des intervenants extérieurs

Tutoriel a destination des intervenants extérieurs
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P Vous allez recevoir un courriel vous invitant a compléter le formulaire et signer la lettre d’engagement qui sera
générée par la suite.

Colibris - Académie de Nice

Bonjour,

Un dossier pour votre mission en tant qu'intervenant extérieur a été crég, veuillez le
compléter et signer la lettre de mission ensuite générée via le lien suivant :

Ce lien est valable 10 jours. Au besoin le chef d'établissement peut effectuer une
relance via sa demande sur Colibris.

Cordialement,

Cellule de la modernisation
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Vérifiez les informations renseignées par |’'établissement et compléter les champs vides.

RECRUTEMENT DES INTERVENANTS EXTERIEURS DANS LES ETABLISSEMENTS -
INTERVENANT

Les informations préremplies ont été saisies par le Chef déétablissement

Civilite * Nom d'usage * Prénom * Nom de naissance *
M test test
Mme
Date de naissance * Pays de naissance * Lieu de naissance * Nationalité *
01/01/2000 & v
Situation familiale : * Depuis le: *
— Sélectionner — v ji/mm/aaaa &
Adresse personnelle * Ladresse n'apparait pas
dans la liste
Téléphone : * E-mail : *

claire.pouzet@ac-nice.fr

Statut *

Personnel administratif titulaire ou non titulaire de I'académie de Nice

Corps / Grade *
CDD REMPL ART.6 QUINQUIES v

Etablissement d'affectation *
0060087M Rectorat de I'académie de Nice 06181 NICE CEDEX 2

Cellule de la modernisation
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= Vérifiez les informations concernant votre mission (saisies par I'établissement).

Etablissement *

0060087M Rectorat Académie de .. W

Est engagé pour assurer des fonctions : *

Dispositif devoirs faits

Nature de la mission *

l'intitulé indiqué doit étre explicite et détaillé

test

Période d'intervention prévue du *

01/09/2026

au*

31/12/2026

Date de la premiére intervention : *

01/09/2026

Nombres d'heures *

(hors vacances scolaires)

20

Taux horaire : *

15.99€

Cellule de la modernisation
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- Le nombre et le type de piéces a déposer varie en fonction de votre statut (personnel administratif, enseignant,
salarié du secteur privé, etc.)

Frasernité

Une attention

i1 2 3 n particuligre doit &tre
apportée a la lisibilité des
s = documents.
Documents a déposer
RECRUTEMENT DES INTERVENANTS EXTERIEURS DANS LES ETABLISSEMENTS - INTERVENANT
Emploi du temps *
Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.
4

Cellule de la modernisation
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P Vous pouvez afficher le détail de la demande avant de passer a la signature des documents

Frasernité

RECRUTEMENT DES INTERVENANTS EXTERIEURS DANS LES ETABLISSEMENTS - INTERVENANT

Le formulaire a été enregistré le 02/09/2026 10:48 avec le numéro 75-29.

RESUME (AFFICHER LE DETAIL DE LA DEMANDE)

odels swaend

HISTORIQUE
[: . :_jn Demande creée automatiquement
( ; ::. -+ En attente de complétion par intervenant extérieur

Compléter le formulaire » Passer a la signature des documents
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Cellule de la modernisation
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o Suivez les instructions pour signer et déposer votre lettre d’engagement signé.

Frasernité

(=) £ En attente de signature par l'intervenant
Instructions pour compléter votre document
Merci de suivre les étapes ci-dessous
1. Téléchargez le document ci-dessous
. Lettre Engagement test test non signée.pdf
2 Complétez et signez les documents (manuellement ou électroniquement).

3 Déposez les documents signés dans les champs prévus plus bas dans ce formulaire.

| Important : Votre dossier ne pourra étre traité qu'une fois les documents signés déposés.

Démarches dématérialisées Colibris.

Lettre d'engagement signée *

Cf

Déposez un fichier ou cliguez pour en sélectionner un.

4 Envoyer le document signé

Si vous rencontrez des difficultés technigues, demander & votre Chef d'établissement de faire une demande Verdon & GRH = COLIBRIS =

A ce stade, le dossier
n’est pas validé. Le chef
d’établissement doit
signer a son tour la lettre
d’engagement, et la
coordination paye doit
s'assurerde la
conformité du dossier.

Cellule de la modernisation
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s La coordination paye a la charge de vérifier la conformité du dossier déposé. Elle peut :

- Demander une modification de la mission : vous recevrez un mail vous invitant a vérifier les conditions

de la mission.

- Demander une modification du dossier intervenant : vous recevrez un mail vous invitant a modifier les

informations saisies.

Colibris - Académie de Nice

Bonjour,

Le dossier de recrutement d'intervenant extérieur n°75-30 vous concernant est
incomplet. Une demande de modification de vos informations a été envoyé avec le
motif suivant :

erreur rib

Vous pouvez le modifier ici -

Ce lien est valable 10 jours.

Cordialement,

| » |~ [ Modification des informations de l'intervenant extérieur

Une demande de modification de vos informations a été envoyé avec le motif suivant : erreur rib

Modifier mes informations saisies

En fonction du type de
modification, vous
devrez signer a nouveau
la lettre d’engagement.

Cellule de la modernisation
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